MINISTARSTVO ZA OBRT, MALO |
SREDNJE PODUZETNISTVO
1466

Na temeljuclanka 10. stavak 2. Zakona o obrtu (»Narodne neyine 77/93, 90/96 i 64/01), minis
za obrt, malo i srednje poduzetniStvo donosi

PRAVILNIK

O OBLIKU I NA CINU VOPENJA OBRTNOG REGISTRA

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se dia upisa fiz€kih osoba u Obrtni registar i &ia vodenja Obrtno
registra u uredima drzavne uprave updnijama i njihovim ispostavama, te u Uredu Gradgreba (
daljnjem tekstu: registarsko tijelo), oblik i sadybbrasca prijave za upis u Obrtni registar, obBkdraj
omota registarskog uloSka, obrazaca registarskiiovia, obrasca pregledg lista upisa u registar:
uloZak, obrasca knjige rednih brojeva omota regikth uloZzaka, obrasca izvatka iz Obrtnog registri
oblik i natin vodenja evidencije o trgovlim drustvima koja obavljaju vezane i povlastengab

Ovim Pravilnikom odréuju se mjere, sredstva te uvjeti osiguranja, pgivama, za$ite i prijenosi
podataka u sustavu Obrtnog registridenog elektroriikim ratunalom, kao i mjere oda¥anja i provjer
ispravnosti rada tainalne, telekomunikacijske i programske opremeuanje radnih prostorija u kojir
je smjeStena ta oprema, osobe ovlastene za provedbu gemilvimjera, te osobe odgovorne za nadzo
provedbom tih mjer.

ll. OBLIK | SADRZAJ OBRTNOG REGISTRA

Clanak 2.
Registarsko tijelo vodi Obrtni registar na elekit&om raunalu i u pisanom obliku u registarsk
uloScima.

Ako tijelo nadlezno za upis nije opremljeno elekitim racunalom, obrt se upisuje piSm strojem.
Clanak 3.

U Ministarstvu za obrt, malo i srednje poduzetroStistrojava se sredif baza podataka Obrtr
registra kojate biti dostupna tijelima drzavne uprave i drugirstitucijama propisanim Zakonom.

SrediSnja baza podataka Obrtnog registra sadrzatkedupisane u Obrthom registru uredaasnz
uprave u Zupanijama i njihovim ispostavama kadJredu Grada Zagreba.

lIl. REGISTARSKI ULOZAK

Clanak 4.
Svaki subjekt upisa ima u Obrtnom registru svojstagski ulozak u koji se upisuju propisani podaci.
Svaki registarski uloZzak oztava se posebnim brojem registarskog uloska.

Clanak 5.

Registarski uloZzak subjekta upisa sastoji se odtamegistarskog ulé&, preglednog lista upise
registarski ulozak, registarskih listova, izvatkabrtnog registra, riefja o upisu te svih priloga i dok
uz prijavu.

Clanak 6.
Registarski ulozak ima aktivni i pasivni dio, keii meusobno odvojeni.

U aktivni dio registarskog uloSka ula®e registarski listovi i izvadak iz Obrtnog regiss posljednjir
upisanim podacim



U pasivni dio registarskog ska ulézu se registarski listovi i izvadak iz obrtnog regsizveden iz

aktivnog dijela nakon upisane posljednje promjene.
Clanak 7.

U omotu registarskog uloSka povezani su registdistikivi i pregledni list upisa u registarski uad
izvadak iz Obrtnog registra, rjeSenja o upisu i@wiozi i dokazi, tako d&ine cjelinu iz koje se mo
izvaditi pojedini dijelovi.

Na omot registarskog uloSka upisuje se ime i preaifasnika obrta, broj registarskog ulosSka i tvrtka

Ako se registarski ulozak popuni, otvara se noviobmegistarskog uld& pod istim brojer
registarskog uloska.

Clanak 8.

Pregledni list upisa u registarski uloZzak sluzupés promjena u registarskom ulosku.

Podbrojevi koji se upisuju u pregledni list upiseegistarski ulozak pnju od 1 za svaku promjenu.

Jedan podbroj moZze sadrzavati viSe vrsta promjena.

Obrazac iz stavka 1. ovoglanka formata je A4, bijele je boje, otiskan jeavaj Pravilnik i njegovir
je sastavnim dijlom.

Clanak 9.
Registarski ulozak sadreegistarske listove (od broja RL1 do RL3) ovism@podacima koji se prer
rieSenju registarskog tijela upisuju u Obrtni régyis
Registarski list RL1 sadrasnovne podatke o obrtu i registarskom tijelu,iwptsa u registar, tvrtc
vlasniku obrta, poslovi i ¢lanstvu u Hrvatskoj obrttkoj komori, te podatke koji nisu obvezatni: tele
fax, e-mail.
Registarski list RL2 sadrzi osnovne podatke o pagoazivu i sjediStu pogona te o poslévpogona.

Registarski list RL3 sadrzi podatke o djelatnostingedi$u obrta ili izdvojenim pogonima te poda
koji nisu obvezatni: podatke o broju zaposlenih, gndon kapacitetima za 1wz, proizvodnin
kapacitetima, zainteresiranost za ulaganje te p@ame stranog jezika.

Obrasci iz stavka 1. ovogdanka formata su A4, otiskani su uz ovaj Pravilinifegovim su sastavni
dijelom, a podnose se ovisno o vrsti promjene.

Obrasce ispunjava djelatnik registarskog tijelaka ih stranka Salje poStom, duzna ih je sama ispun
Obrasce iz stavka 1. ov@tanka zainteresirana stranka dobiva u samom regjistan tijelu.

Clanak 10.
Uz Obrtni registar vodi se i knjiga rednih brojevaota registarskog ulosSka subjekta upisa.

Knjiga rednih brojeva omota registarskih uloZzakabjekta upisa sluzza evidenciju brojev
registarskih uloZaka subjekata upisa.

Knjiga je ukortena tvrdim kartonskim koricama, listovi su formaA#i bijele su boje.

Obrazac za knjigu iz stavka 2. ovoganka otiskan je uz ovaj Pravilnik i njegovim jestavnir
dijelom.

IV. UPISI U OBRTNI REGISTAR

Clanak 11.
Za sve upise u Obrtni registar podnosi se prijava@s u Obrtni registar na propisanom obrascu.

Obrazac prijave za upis u Obrtni registar formata4, bijele je boje, otiskan je uz ovaj Pravilm
njegovim je sastavnim dijelom.

Obrazac iz stavka 1. ov@tpnka zainteresirana stranka dobiva u samom regjstan tijelu.
Clanak 12.

Uz prijavu podnose se i odgovaréjuegistarski listovi iz¢lanka 9. ovoga Pravilnika, koji su saste
dio prijave i u koje se upisuju podaci za regisjtaobrta te ostali podaci vazni za oljanje obrta, a r
osnovi kojih se donosi 1genje



Clanak 13.
Podaci koji su propisani obrascima RL1, RL2 i RU3se se u bazu podataka Obrtnog regis
zatim se tiska izvadak iz Obrtnog registra kojirgadve bitne podatke o obrtu.
Obrazac izvatka iz Obrtnog registra formata je Adotiskan je uz ovaj Pravilnik i njegovim
sastavnim dijelom.

Clanak 14.

Podaci uneseni u bazu podataka Obrtnog registrajmditi takvi da osiguraju naknadni prika
tiskanje izvatka iz Obrtnog registra, knjige redhitojeva omota registarskih uloZaka, preglegl liste
upisa u registarski ulozak i rjeSenja, koji oblikomsadrzajem odgovaraju oblicima i saajithe
propisanim ovim Pravilnikor

Nakon upisa podataka u Obrtni registar svaka nawauia ili izmjena podataka mora biti ti
izvedena da se prethodni podaci ne briSu, negars&avaju kao arhivski podaci s naznakom daturnr
kada su vazili.

Clanak 15.

Ako se zbog promjene sjethSobrta promijeni registarsko tijelo, novo regisko tijelo na temel;
prijave za upis promjene sjiSta obrta od ranijeg registarskog tijela priba¢#i Registarski ulagk
subjekta upisa i upisati obrt u svoju bazu podat@kenog registra.

Nakon donoSenja rjeSenja o upisu u Obrtni registaro registarsko tijelo izvijestite o promjer
sjediSta obrta ranije registarsko tijelo, kég upisati prestanak obrta iz svog Obrtnog registdanor
upisa u novi Obrtni registar.

Clanak 16.

Izvadak iz Obrtnog registra i sadrzaj potvrda ogmicha iz pasivnog dijela registarskog kasnogt
se izdavati ispisom, a sluzbena osoba duzna ihajeahtjev stranke ovjeriti potpisom i shenirr
pecatom.

Podatke koji se moraju dostaviti drugim korisnicimakladu s odredbanganka 15. Zakona o obi
(»Narodne novine, broj 77/93, 90/96 i 64/01) dastée se na odgovarajam magetskom mediju i
ratunalno komunikacijskim vezama ako to korisnik zatréi u obliku ovjerenog ispisa iz éanala u rok
od 3 dana.

V. EVIDENCIJA O TRGOVACKIM DRUSTVIMA KOJA OBAVLJAJU VEZANE | POVLASTENE
OBRTE

Clanak 17.

Evidencija o trgovékim druStvima koja obavljaju vezane i poukde obrte sastoji se od: tvrt
sjediSta, matinog broja (MBS), poreznog broja, djelatnosti koga abavlja kao obrt, adrese poslo
prostorije izdvojenog pogona gdje se obavlja dbvatka iz sudskog registra teSenja Bipanijskog urec
da je udovoljeno svim uvjetima iz stavkaclanka 8. Zakona o obrtu (»Narodne novinbtqj 77/93
90/96 i 64/01), imena i prezimena sinog djelatnika-poslovie, njegova JMBG, sttme spreme i
osposobljenosti.

VI. UNOS BROI'ANIH OZNAKA
Clanak 18.
Mati¢ni broj obrta sastoji se od osam znamenki, a dpggeda Zupanijski Ured za statistiku.
Jednom dodijeljeni matni broj ne smije se ponovo dodijeliti drugoj fikbj osobi, osim ako pristu
u zajedniki obrt ili ga nasljéuje.
Clanak 19.

Svaka obrtnica sadrzi jedinstveni broj obrtnicei lsg sastoji od bréane oznake registarskog tij
koje je izdalo obrtnicu i broja registarskog uloSka

Za potrebe obrtnog registra koristé se brajane oznake registarskih tijela prema slf@glastrukturi:
e prva i druga znamenka oz¢avaju brojzupanije i Grada Zagrel



* treca i ¢etvrta znamenka ozc¢avaju nadlzni ured dZzavne uprave Zupaniji,
* peta i Sesta znamenka oZaaaju ispostavu ureda drzavne uprave u Zupaniji.

Clanak 20.

Brojéane oznake i nazivi Zupanija, gradova ¢iop utviduju se prema Zakonu o podjuna zupanija
gradova i opina u Republici Hrvatskoj (»Narodne novindxpoj 10/97, 124/97, 50/98, 68/98, 22
42/99, 117/99, 128/99, 44/00, 129/00).

Broj¢ane oznake i nazivi naselja u Republici Hrvatskeydio je Drzavni zavod za statistiku.
Brojcane oznake nadleznog ured&lemka 19. stavak 2. ovoga Pravilnika jesu:
01 Ured za gospodarstvo

Clanak 21.

Brojéanu oznaku ispostave ureda drzavne uprave u zupahngiuje svaki ured di@vne uprave
Zupaniji samostalno.

Ured drZzavne uprave u Zupaniji duZzan je dostawdtll@Znim tijelima iz¢lanka 15. Zakona o obi
(»Narodne novine«, broj 77/93, 90/96 i 64/01) ligpostava ureda s b#anim oznakama te i sva
naknadnu dopunu liste begjnih oznaka.

U svakoj dopuni liste bréanih oznaka ispostava ureda drzavne upravepariji dodjeljuje se uvije
nova dvoznamenkasta btapa oznaka i ne smije se dodijelitéwanije upotrijebljena brégana oznaka.
Clanak 22.
Brojcane oznake upisa novog obrta i ostalih promjenabtn®m registru ozri@avaju se na sljede
n&in:
Broj. Opis promjene
oznaka
01 Upis novog obrta i petak obavljanja obrta
02 Upis novog obrta bez gmika obavljanja obrta
03 Upis dana getka obavljanja obrta
04 Promjena sjedista
06 Promjena naziva tvrtke
07 Upis izdvojenog pogona
08 Prestanak izdvojenog pogona
09 Privremena obustava obrta
10 Prekid privremene obustave obrta
11 Odjava obrta
21 Upis nove djelatnosti
31 Upis strénog djelatnika
41 Upis poslowte izdvojenog pogona
43 Upis poslowie obrta
51 Prestanak obrta bez gtre osobe
52 Prestanak obrta nakon godinu dana
53 Prestanak obrta zbog zastitne mjere zalwhavljanja obrta
55 Prestanak obrta odlukom sdédati
56 Prestanak obrta oduzimanjem povlastice
57 Prestanak obrta zbog laznih isprava
58 Prestanak obrtélgnak 8. Zakona o obrtu)
59 Prestanak obrtédnci 3. i 5. Zakona o obrtu)
60  Prestanak obrta si¢u



62  Prestanak obrta ako nije imenovan posda

64 Prestanak obrta osudom na kaznu zatvora

66 Prestanak obrta zbog t®ae mjere sigurnosti

67 Prestanak obrta zbog neprijavljivanja ¢éwes obrta dulje od 30 dana

68 Prestanak obrta zbog ne zamanja obrta u roku od 30 dana nakon isteka pniaee obustave
69 Prestanak obrta zbog neispunjavanja z&konsjeta ¢lanak 14. Zakona o obrtu)

71 Pristupanje ortaka temeljem ugovora oktuta (zajednéki obrt)

72 Istupanje ortaka temeljem ugovora o ouiakl(zajedniki obrt)

81 Promjenalanstva u udruzenju obrtnika

82 Evidencija o trgo¢lim druStvima koja obavljaju vezane i povlaStenet®lftlanak 8. Zakona
obrtu)

83 Evidencija o promjeni stioiog djelatnika
84 Upis vezanog obrta na temelju ostvareratgrgnog prava
90 Ostale nespomenute promjene.

Clanak 23.

U Obrtni registar upisuju se na odgovatajunjesto nazivi i bréane oznake djelatnosti obrta pre
Nacionalnoj klasifikaciji djelatnosti (NKD), kojulpavljuje Dizavni zavod za statistiku i prema Pravilr
0 vezanim i povlasStenim obrtima.

Clanak 24.
Oznaka zanimanja za potrebe Obrtnog registra sastojd naziva zanimanja i sloZzenosti zanimanja:
Slazenost zanimanja ozri@ava
2  Stréna osposobljenost prema Programu ispita o¢stjuosposobljenosti (»Narodne novindstoj
101/95)
2* Strutna osposobljenost prema posebnim propisima
3 Srednja stkina sprema u trogodiSnjem trajanju
3+ Srednja stitna sprema u trogodiSnjem trajanju i osposobljavaajggovéko poslovanije
4 Srednja stitna sprema i srednja $kolska sprenigtwerogodidnjem trajanju (KV, SSS, SSS)
4++  Srednja Skolska spremaetverogodiSnjem trajanju i osposobljavanje za tegke poslovanje
poznavanje robe
5 Majstorski ispit

VII. SUSTAV OBRTNOG REGISTRA V®ENOG ELEKTRONCKIM RACUNALOM | OSOBE
OVLASTENE ZA PRISTUP SUSTAVU

Clanak 25.

Sustav za wdenje Obrtnog registra denog elektrordikim ratunalom (u daljnjem tekstu: sus
Obrtnog registra) informacijski je sustav koji s&st®ji od r&unalne, telekomunikacijske i program
opreme, te svih podataka koji se tim sustavom ynpsebranjuju i prenose. Taj se sustav sasto
podsustava za 'denje Obrtnog registra u uredima drZavne upravepadijama i njihovim ispostavame
u Uredu Grada Zagreba (u daljnjem tekstu: regiktatigelo), te od podsustava sreajigg obrtnog regist
u Ministarstvu za obrt, malo i srednje poduzetrastv

Clanak 26.
Osoba ovlaStena za denje Obrtnog registra sluzbenik je ili nam@sk registarskog tijela, koj
rasporedom poslova odige predstojnik ureda, odnosno voditelj ispostaegistarskog tijela).
Interni korisnik podataka Obrtnog registra sluzkefe ili namje$enik registarskog tijela
Ministarstva za obrt, malo i srednje poduzetniSkai nije ovlasten za utenje Obrtnog registra, ali ir
ovlaStenje za uvid u bazu podataka Obrtnog registra

Ovlgéteni vanjski korisnik podataka Obrtnog registral@sge zaposlena u tijelu Zavne uprave i



obrtnickoj komori, zatim odvjetnik, javni bilZnik ili druga osoba koja ima o\étenja za uvid u ba:
podataka Obrtnog registra, prema uvjetima i n¢in koji odredi i objavi Ministarstvo za obrt, mal
srednje poduzetnistvo.

Ostali vanjski korisnici podataka Obrtnog regisbsobe su koje pristupaju onim podacima Obr
registra koji su dostupni preko Interneta.

Ovlasteni strinjak osoba je zaduzena za razvoj i odrzavanje &gt vdenje Obrtnog registra, kc
odredi Ministarstvo za obrt, malo i srednje podoEvo. OvlaSteni stinjaci postoje za pojedi
podri¢ja razvoja i odrzavanja sustava zalenje Obrtnog registra (strojna oprema, programgkara
komunikacije, Skolovanje itd.).

Administrator baze podataka Obrtnog registra ogelmvlagena brinuti se 0 bazama podataka su:
Obrtnog registra, o srediSnjoj bazi podataka Olgtmegistra, o svim oblicima prijenosa, e
osiguranja i pohranjivanja podataka, o autorizd@jiisnika te o odrzavanju zajedkih Sfranika sustav
Obrtnog registra.

Administrator r&unalnog sustava Obrtnog registra osoba je ovlaSteimauti se o raunalnoj
programskoj i telekomunikacijskoj opremi, pristupnputovima, mrzi, telefonskim i drugim vezan
sustava Obrtnog registra.

VIII. PRISTUP | PROVJERA ULASKA U TELEKOMUNIKACIJSKI RACUNALNI SUSTAV

Clanak 27.

Pristup podacima Obrtnog registra u registarskgetutidopusten je osobama ovlastenim zdevge
Obrtnog registra, internim korisnicima podataka t®bg registra, administratoru baze podai
administratoru réunalnog sustava i ovlastenim stnjacima.

Clanak 28.

Pristup podacima srediSnjeg Obrtnog registra depuf osobama ovlastenim zadeaje Obrtno
registra, internim korisnicima podataka Obrtnogstg i ovlaStenim stinjacima, te ovlagnim vanjskin
korisnicima podataka Obrtnog registra.

Clanak 29.

Ulazak u telekomunikacijski, ¢analni i aplikacijski sustav Obrtnog registra, teidki pristug
podacima Obrtnog registra u registarskom tijelueidiSnjem Obrtnom registru dopusten je otéadr
osobama uz uporabu programa koje odredi Ministarg& obrt, malo i srednje poduzetu® te u.
uporabu odgovaragih korisnickih imena i zaporki.

Ukinuto korisnéko ime ne smije se dodijeliti drugoj osobi.

Uz korisntko ime, novom se korisniku dodjeljuje i zaporka jednokratnu uporabu, koju je n
korisnik duzan promijeniti prilikom prve prijave zdazak u sustav.

Sustav mora osigurati samostalnu promjenu zapatistrane korisnika.

Korisni¢ko ime i pripadna zaporka ne smiju se odati i datuporabu drugoj osobi.

Clanak 30.
Sadrzaj te nan, westalost i uvjete izdavanja skupova podataka iztr@lgr registra odredite

Ministarstvo za obrt, malo i srednje poduzetniStvalogovoru sa zainteresiranim dvhim tijelima
obrtnickom komorom i drugim institucijama.

Clanak 31.

Za svaki pristup i davanje skupova podataka iz iSngsh) obrtnog registra vanjskim korisnici
moraju se zabiljeziti podaci o pojedinim vrstamagbljenih r&unalnih, telekomunikacijskih i druc
sredstava (procesorsko vrileme, upotreba memogjskprostora, trajanje pristupa, traje
telekomunikacijskog prikljtka, vrsta odnosno kdélnha danih podataka, vrsta i k&iha prenosivo
magnetskog ili optkog medija, koktina potroSenog papira i sl.).

Clanak 32



Pristup podacima Obrtnog registra koji su dostypeko Interneta javan je i besplatan. Vanjskil
korisnicima preko Interneta dopusten uvid u posijedzabiljeEno stanje svakog subjekta upisa u O
registar, koje je preneseno u srediSnju bazu pkddrtnog registra.

Podaci o svakom pojedinom subjektu upisa dostupk@linterneta sadafem odgovaraju podacir
koji su sadrzani u izvatku iz Obrtnog registra.

Otisnuta kopija tih podataka ne zamjenjuje ovjerevadak iz Obrtnog registra.

Clanak 33.

Svaki pristup telekomunikacijskom id@alnom sustavu te sredj8j bazi podataka Obrtnog regis
mora biti automatski zabiljezen korigkim imenom, nadnevkom i vremenom prijave i odjave.

Svaki pokuSaj neovlastenog pristupa sustavu Obrtremistra mora biti automatski zabilgz
korisnickim brojem, nadnevkom i vremenom, a ako je to néegumjestom s kojeg je takav pris
pokisan.

Administrator baze podataka, administrato€uralnog sustava i ovlasteni sinjpk duzi st
obavijestiti predstojnika ureda odnosno voditelggastave (registarskog tijela) o svakom palws
neovlastenog pristupa sustavu u registarskom tijelu

IX. OPREMA | PROSTORIJE SUSTAVA OBRTNOG REGISTRATEHNICKI PREDUVJETI

Clanak 34.

Registarsko r@unalo svako je ranalo u registarskom tijelu na kojem je instalirgmagramsk
oprema za videnje Obrtnog registra ili na kojem su pohranjerdgm Obrtnog registra.

Ratunalo srediSnjeg obrtnog registra svako jéunalo u Ministarstvu za obrt, malo i srec
poduzetrstvo na kojem je instalirana programska oprema zawljanje i administraciju sustava ili pod
srediSnje baze Obrtnog registra. SrediSnja bazén@ipregistra sluzi kao sredij® mjesto pohranjivan
registarskih podataka svih registarskih tijela ypét#ici Hrvatskoj.

Clanak 35.

Priklju¢enje r&unalne, telekomunikacijske i druge opreme sustawdnog registra na elekinu

mreZu obavlja se prema uputama proda¥a te opreme, u skladu s vaire tehntkim normama.
Clanak 36.

Ratunala srediSnjeg obrtnog registra prikljju se na elekthu mrezu preko ut@aja za neprekidr
napajanje, koji u skaju prekida ili nestanka elekirie energije omogdiava nesmetan nastavak r
ratunala i druge opreme kroz odemo kratko vrijeme, tako da se poslovi u tijeku mnagavrdti bez
opasnosti za cjelovitost informacija koje se tirur@alom i opremom obdaiju, a r&unalo i druga opren
u tom vremenu uredno iskijiti.

Clanak 37.

Telefonski prikljieci namijenjeni iskljgivo prijenosu podataka Obrtnog registra ne objavlse
telefonskim imenicima i ne smiju biti dostupni poesluzbe za davanje telefonskih brojeva.

Clanak 38.

Registarska fanala i r&unalnu mrezu smjeSta, postavlja i utpg@ stréna osoba uz odobrel
administratora r&nalnog sustava Obrtnog registra, te predstojnilalal odnosno voditelja isposti
(registarskog tijela), u skladu s véim normama, standardima i tebkim uputama, prema projekt
dokumentaciji.

Ratunala sredisnjeg obrtnog registra éuaalnu mrezu smjesta, postavlja i uiyg striéna osoba
odobrenje poménika ministra za obrt, malo i srednje poduzetnistwadlehog za Obrtni registar,
administratora r&unalnog sustava Obrtnog registra, u skladu sémazeormama, standardima i telikim
uputama, prema projektnoj dokumentaciji.

Po jedan primjerak projektne dokumentacije iz statki 2. ovogtlankacuva se u Ministarstvu .
obrt, malo i srednje poduzetnistvo, na sigurnomstuje

Clanak 39



Prostorije u kojima se nalaze registarsk¢unala moraju se zakcavati uvijek kada u njima ni
prisutna osoba ovStena za vienje Obrtnog registra.

Ratunalna i telekomunikacijska oprema srediSnjeg agtregistra postavlja se i ugige u prostorij
posebno zSticene od neovlastenog pristupa. Osobe koje smijutulaze prostorije odréuje pomanik
ministra za obrt, malo i srednje poduzetnistvo,|e&ah za Obrtni registar.

X. MJERE ZASTITE PROSTORIJA U KOJIMA JE SMIESTNA RANALNA |
TELEKOMUNIKACIJSKA OPREMA SUSTAVA
Clanak 40.

Ratunalna i telekomunikacijska oprema srediSnjeg @gtregistra mora biti smjeEha u prostorijan
koje imaju urdaje za otkrivanje pozara i automatsku dojavu garu pozara.

Prostorije u kojima je smjeStena oprema iz stavkavibhgaclanka moraju imati uaje za automats!
gaSenje paara (temeljene na uporabi plina halona i sl.), blizini, ispred tih prostorija i u njima |
vidljivim i lako uocljivim mjestima moraju biti izvjeSene upute o pgstima u sldaju izbijanja pozara.

Clanak 41.

U blizini ratunalne i telekomunikacijske opreme ne smije bitbra jakog elekttinog ili magnetska
polja.

Clanka 42.

U blizini racunalne i telekomunikacijske opreme ne smije bitoia ionizirajuiteg zr&enja.
Canak 43.

U blizini opreme osjetljive na elektrosiki elektricitet ne smije biti izvora takva elekiiteta.
Clanak 44.

U prostorijama u kojima je smjeStenacunalna i telekomunikacijska oprema mora se awhf
relativna vlaznost zraka izrde 20 i 80 % i temperatura izahe 5 i 30 °C.
Clanak 45.
U prostorijama i u blizini prostorija u kojima jengedena oprema sustava ne smiju se na
nagrizajie i lako hlapljive tekéine, eksplozivna sredstva i&lie opasne ili Stetne tvari.
Clanak 46.

U prostorijama u kojima su smjeStendumaala ne smiju se nalaziti uiagi koji u zrak ispustajdestice
presine. Urdaji osjetljivi na prasinu moraju biti propisno z&séni. Filtri i usisni kanali uréaja koji st
hlade zrakom, moraju se redovdistiti, prema uputama proizdeca.

Clanak 47.

U slwaju potresa i drugih elementarnih nepogoda, ratgpbsredne ratne opasnosti predstojnik t
odnosno voditelj ispostave (registarskog tijelajatuje odredit premjeStanje¢taalno —komunikacijski
opreme na za to predi&no mjesto, koje oddeije ministar za obrt, malo i srednje poduzetnistvo.

XI. ZASTITNO POHRANJIVANJE PODATAKA OBRTNOG REGISTR

Clanak 48.

Zastitno pohranjivanje podataka postupak je izrag@hranjivanja sigurnosne kopije podataka
prenosive magnetske ili ocke medije, za skaj gubitka, oStéenja ili uniStenja podataka.

Povrat pohranjenih podataka postupak jetanga podataka u prethodno stanje sa sigurnosnge
nakon gubitka, oStenja ili uniStenja podataka, ptiemu tako vréen skup podataka mora biti
posljednjem sukladnom stanju i bez gubitka inforijaz

Obnavljanje rada ranalnog sustava skup je postupaka za povrataknednog sustava i s\
zapdetih poslova u posljednje sukladno stanje tog sasta

Ponovno ukljdivanje sustava u rad skup je postupaka za tikimje r&unalnog sustava u rad nal
neuobc¢ajenog prkida rada tog susta



Clanak 49.

Zastitno pohranjivanje podataka u registarskomlutijebavlja se prema planu koji iznge
administrator baze podataka, a ovjerava predstojréla odnosno voditelj ispostave (registarskadali
koji je odgovoran i za izvrSenje toga plana.

Zastitno pohranjivanje podataka u srediSnjem olontmegistru obavlja se prema planu koji tuige i
provodi administrator baze podataka, a ovjeravaqénik ministra za obrt, malo i srednje poduzetrog
nadlezan za Obrtni registar.

Plan zastithog pohranjivanja podataka ddje datume provedbe Z@log pohranjivanja podatal
imena osoba zaduzenih za provedbuitraxy pohranjivanja podataka, mjesta primanja faeiei podatk
0 obavljanju zastitnog pohranjivanja podataka.

Clanak 50.

Zastitno pohranjivanje podataka obavlja se dnetjpdno, mjeséno i godisSnje, nakon zawtka svil
poslova videnja Obrtnog registra.

Dnevno pohranjivanje podataka Obrtnog registra kgae u onoliko dnevnih primjeraka koliko i
radnih dana u tjednu.

Tjedno pohranjivanje podataka Obrtnog registra fdase posljednji radni dan u tjednu, na
provedbe dnevnog pohranjivanja podataka. Podatawagpohranjuju se u onoliko primjeraka kolik
mjesecu ima posljednjih radnih dana u tjednu (8)ili

Mjese&no pohranjivanje podataka sustava provodi sdigubgi radni dan u mjesecu, za svaki mje
posebice

GodiSnje pohranjivanje podataka sustava provodiasiednji radni dan u godini. Svaki primjer
godisnje pohranjenih podatakava se trajno.

Ako se za dnevno, tjedno i mjés® pohranjivanje podataka rabe prenosivi magneisdiji, oni s
cikli¢ki izmjenjuju.

Svaki primjerak pohranjenih podataka na prenosivoagnetskom mediju ili ogtkom mediju mor
biti oznaen brojem, vrstom (dnevno, tjedno, mi@se, godiSnje), nadnevkom pohjavanja te imenot
osobe koja je pohranjivanje provela.

Clanak 51.

Nakon obavljenog zastithog pohranjivanja podataisgba zaduZzena za #a¥0 pohranjivan)
podataka dZna je provjeriti sadrzaj medija sa sigurnosnomijkop podataka, te u staju nekakvil
nedostataka ponoviti postupak zastithog pohranjaa istom ili drugom mediju.

XIl. SPREMANJE PRENOSIVIH MEDIJA SA SIGURNOSNIM KORAMA PODATAKA OBRTNOG
REGISTRA
Clanak 52.

Prenosivi mediji sa sigurnosnim kopijama podatakatiidg registra spremaju se na mjesto sigurr
neovlastenog pristupa, pozara ili elementarnih gega (sef ili skno), dovoljno udieno od prostorija
kojima je smjeStena ¢analna i telekomunikacijska oprema.

Clanak 53.
Osoba zaduZena za zastitno pohranjivanje podataksade provjeriti magnetski medij prije sve
njegove trée uzastopne uporabe te ga zamijeniti ako jeteite
Clanak 54.

Procedure zastitnog pohranjivanja podatakitljivost sigurnosnih kopija podataka provjeravage
najmanje jednom godiSnje u svakom registarskortutije sredifijem obrtnom registru, a provjerave
ovlasteni stranjak.

Ta provjera nuzno sadripostupak povrata podataka sustava pohranjemipranosivi medij tako ¢
vraceni podaci budu u cijelosti raspzivi sustavu, bez gubitka informaci



Xlll. ODGOVORNE OSOBE

Clanak 55.

Predstojnik ureda odnosno voditelj ispostave (tagg&og tijela) odgovoran je za osiguranje mhz
kadrovskih, tehrgkih i organizacijskih uvjeta za azurno demje Obrtnog registra na elektrékom
ratunalu te za urednu provedbu mjera osiguranja, pjikiemja i zafite podataka Obrtnog registra koji
nalaze kod tog registarskog tijela.

On rasporedom poslova odtge:

- osobe odgovorne za denje Obrtnog registra,

- osobe odgovorne za osnovnu administraciju sustaegistarskom tijelu, Sto ukuje dodjeljivan;s
i ukidanje korisnikih imena,

- osobe odgovorne za provjeru rada sustava danje Obrtnog registra u registarskom tijeltg $
ukljucuje evidentiranje i prijavu kvarova, trazenje pamiointervencija, te nadzor nad radom ovéasr
strienjaka, administratora baze podataka i administaata@iunalnog sustava u registarskom tijelu,

- osobe odgovorne za &30 pohranjivanje i povrat podataka Obrtnog ragi&oji se nalaze kod t
registarskog tijela,

- osobe odgovorne za iznoSenje podataka sustavargehih na prenosivim magnetskim i @gtm
medijima iz prostorija registarskog tijela, radireqmanja na udaljeno sigurno mjesto, i ¢amje tit
podataka u prostorije registarskog tij

Clanak 56.

Za uredno obavljanje poslova vezanih uz srgdi8brtni registar te za provedbu mjera osigur;
pohranjivanja i zStite podataka srediSnjeg obrtnog registra odgevgomaenik ministra za obrt, ma
i srednje poduzetnistvo, nadlezan za Obrtni regista

On rasporedom poslova odtge:

- administratore baze podataka,

- administratore raunalnog sustava,

- osobe ovlasStene i odgovorne za iaé podataka sustava pohranjenih na prenosivinnetsigm
optickim medijima iz prostorija sredifeg Obrtnog registra, radi spremanja na udaljegrso mjesto,
vracanje tih podataka u prostorije srediSnjeg obrtreagstra,

- osobe ovlaStene i odgovorne za izdavanje skupodataka iz sredmfeg obrtnog registra vanjsk
korisnicima, telekomunikacijskim putem ili na presnom magnetskim i optkim medijima.

XIV. ODRZAVANJE SUSTAVA OBRTNOG REGISTRA

Clanak 57.

Ratunalnu, programsku, telekomunikacijsku i drugu omesustava u jamstvenom roku calrd
popravlja osoba oddena ugovorom o nabavci opreme.

Clanak 58.

Ratunalnu, programsku, telekomunikacijsku i drugu omesustava u jamstvenom roku calrd
popravlja osoba oddena ugovorom o odrzavanju, koji Ministarstvo zatolmalo i srednje poduzetiv®
zakljuiéuje s isporditeliem opreme ili drugom osobom ovlaStenom za adahje. Tim se ugovorc
odreiuje predmet i opseg odrZzavanjagimapruzanja usluga odrzavanja i jamstva¢in&komuniciran;i
izmeiu Ministarstva za obrt, malo i srednje poduzetmiStiorisnika sustava i ispafitelja uslugi
odrzavanja, cijena i uvjeti pruzanja usluga, odgousti ugovornih strana, nadzor nad odrzavanjem i s

XV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 59.
Ovlasteni sluzbenik Ministarstva za obrt, maloadstje poduzetniStvo ovlah je nadzirati rad ure
drzavne uprave u zupanijama ili njihovih ispostévaitvrditi jesu li ispunjeni propisani uvjeti zadenje
Obrtnog registra elektrackim racunelom.



Clanak 60.

Registarska tijela duna su u roku od tri mjeseca od dana stupanja ngusmeog Pravilnika usklad
n&in vodenja Obrtnog registra te mjere, sredstva i uvjaiguranja, pohranjivanja i zit& podataka
odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 61.

U roku od tri mjeseca od dana stupanja na snagg Bvavilnika Ministarstvo za obrt, malo i srec
poduzetrStvo preuzete podatke o upisu obrtnika u Obrtni registar kajevedili uredi za turizam,
opremu i ostalu imovinu koja je bila u funkciji d@nja Obrtnog registra.

Clanak 62.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestajgi\Rravilnik o obliku i n&inu vadenja Obrtno
registra (»Narodne novine«, broj 11/95) te Prakiloi vaienju evidencije o trgow&im drudvima i
djelatnicima koji obavljaju obrt (»Narodne novindxpj 101/95).

Clanak 63.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u »Nanoehovinamax.

Klasa: 023-01/01-01/83

Urbroj: 515-03-01-1

Zagreb, 2. listopada 2001.

_ Ministar
Zeljko Pecek,v. r.



REPUBLIKA HRVATSKA
Broj uplsnika
URED DRZAVNE UPRAVE U ZUPANLJI
Broj
registarskog
ulodka
Podbroj
Predlagatel]

(ime i prezime viasnika te adresa

0dnosno naziv i siedidte subiekta
upésa)

PRIJAVA

za upis u obrtni registar

o Osnivanje obrta
Predmet prijave o Promjena podataka
o Zatvaranje obra

Uz prijavu prilazem ove isprave i dokaze:

LmSNom o R LR

10.
1.
12.
13.
14.
15.

Temelem ove prijave, priloenih isprava | dokaza prediatem donodenje nedenja o upisu obrta u obrini registar te izdavanje
obrtnice. Obrinicu i rjedenje dostaviti prediagatelju.

u : .20

Ime | potpis predlagatelja (ovlastene osobe)




REPUBLIKA HREVATSKA OBRAZAC RL-1
MINISTARSTVO ZA OBRT , MALD 1 SREDNIE PODUZETNISTVO
PFODACI O OBRTU

Broj rjekenja

Podbroj

Maticni broj obrta Broj ebrinice

3 ... Privremena obustava

2 ... Sezonsko obavljanje

Obavijanje obrta : I ... Tokom cijele godine
1 ... Mepovlakteni obrt 2 ... Povlakteni obrt

Stanje registarskog ulofka nakon upisa - 1 ... U radu 2 ... Trajna obustava
Napamena - _
Datum promyjene ;

Wrsta obria :
YRSTA PROMIENE (3ifra - opis) :

PODACI O TYRTKI:
Maziv obrta, potpuni :
Skradeni naziv :
Sjediite obria
Podtanski broj i ured ;
Maselje : Fouéni broj :
Ulica

Opdina / grad :

Spol: 1. 2enski 2. molki

VLASNIK / ORTAK / POSLOVODA
Prezime : MBG :

Rb: Ime :
Adresa prebivalifta il vobilajenog boraviita:
Podtanski broj i ured ;
Maselje :
Ulica : Kuéni broj :
Opdang / grad :
Zanimanje ; Slodencst zanimanja

: NEOBAVEZNI PODACI

Broj fax

| Biroj telefona :
' Email adresa :

WEB stranica obria

CLANSTVO U UDRUZENJIMA OBRTNIKA:

Maziv udrudenja obrtnika :
Maziv podrstne komore :
Daturn ispunjavanjs obrasca ;

Obrazac ispunio: Vlasnik obrta, v.r.:




REPUBLIKA HRVATSEA OBRAZACRL-2
MINISTARSTYO ZA OBRT, MALO | SREDNJE PODUZETNISTVO

PODACI O IZDVOJENOM POGONU

IDENTIFIKACHA OBRTA
Crznakea i broj rjedenja:

Mati¢ni broj obria Redni broj pogona Broj obrnice Podbrog

Maziv obria {potpuni) :
Sjedidie obna i adresa :
Viasnik (prvi ortak) :
Stnjie registarskog ulodka nakon upisa ; ..U rndu
Mapomena :
Datum promjens : Ohbarv|janjpe obita @ 1 ... Tokom eijele podine 2 ... Sezonsko obavljanje
Wrsta Obrta - I ... Hepovlabtend obn 2 ... Poviadteni obrt

VRSTA PROMIENE (Sifrn + opis) :

2 . Trajna obustava 3 ... Privremena obusiava

NAZIV | SJEDISTE POGONA

Maziv pogona :
Poltanski broj i wred :

Maselje : -
opé }IBI;: Kuéni beey !
ina :

PODACI O POSLOVODI POGONA Spol: 1 Zenski 2..mutki

Rb: Ime ; Prezime MBG
Adresa prebivaliits ili vobifajenog boraviita
Pedaanaki broj i ured :

Naselje

Lilica : Kuéni broj :
Opéina / grad : _—
Zanimanje : Slodencsi zanimanja :
Wiasnik obria, vor:




REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZA OBRT, MALO | SREDNIE PODUZETNISTVD

OBRAZAC RL-3

PODACI O DJELATNOSTIMA OBRTA

IDENTIFIKACUA OBRTA

Oznaka i broj fesenja

MatiZni broj obra Redni broj pogona

Naziv obrta (potpuni) :

Siedibie obria i adresa :
Vlasnik (prvi ortak) ;

Stanje registarskog ulokka nakon upisa ; L. U rndiu
Mapomens :

2 . Trajna obustava

3 .Privremens obuttava

Obavljanje obrta :

Darburm profrjens -
irsta obrta -

VRSTA PROMIENE (kifra + opis) :

1 ... Tokom cijele godine
I ... Mepovlaiteni obrt

7., Sezonsko obaljanje
2 ... Poviabtent obrt

SLIEDECT OPDACI ODNOSE SE NA

1.. SJEDISTE OBRTA

1. [ZDVOJENT POGON

Maziv djelatnosti :

T Lifra djelatnosti ;

Strutna osoba: I ... wlasnik ... poalovoda obria

Ime : Prezime :

Dan kada je promjena nastala:

3 ... zaposleni djelamnik
MBG

Slodenost zanimanja :

NEOBAVEZNI PODACI

Broj zaposlenih ;

Proizvodni kapaciteti :

Zainteresiranost za ulaganje |

Moguéi kapaciteti za izvoz :

Poznavanje stranih jezike ;

Obrazac ispunio:

Viasnik obrta, v.r.:




PREGLEDNI LIST UPISA U REGISTARSKI ULOZAK

BROJ REG. MATICNI IME | PREZIME VLASNIKA, ADRESA
ULOSKA BROJ NAZIV | SJEDISTE SUBJEKTA UPISA
PODBROJ PROMJENA DATUM BROJ
(SIFRA 1 OPIS) RJESENJA RJESENJA




REPUBLIKA HRVATSKA

(fupanja | registarsho i)

KNJIGA REDNIH BROJEVA OMOTA REGISTARSKIH ULOZAKA

Qd broja Do broja

BROJEANA OZNAKA REGISTARSKOG TLJELA :

BROJ REG. IME | PREZIME VLASNIKA,
ULOSKA MATICNI BROJ NAZIV | SJEDISTE SUBJEKTA UPISA




REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANLIA

TDU

MJESTO, DATUM

IZVADAK IZ OBRTNOG REGISRA

A. SUBJEKT UPISA

MBO | Broj obrtnice | | Broj reg, ulofka |
Naziv obrta
| Skrateni naziv
Nositel] obria
Datum osniv. Datum pofetka obavljanja obrta
Datum prest. Datum posljednje promjene
Sjedifte Pit broj | Naselje Ulica | kuéni broj
obrta
Viasnik | RB | MBG / MBS Prezime i ime / Tvrtka Adresa stanovanja / sjedifta | F/P
ortaci
Poslo- | RB | MBG Prezime i ime Adresa stanovanja
vode
| Zanimanje [

Str. sprema :

Fanimanje [

Str. sprema
D | RB | Sifra | Opis djelatnosti Datum
J
E |Str.| Rb | MBG | Prezime i ime
L | oso
A | be Zanimanje |
T an -
N Zanimanje
o £ nj |
5
T
1




B. IZDVOJENI FOGONI

RB na
Nariv pogona
Sjedilte Pitbroj | Naselje Ulica | kuéni bro]
pogona
Poslo- RE | MBG Prezime | ime Adresa stanovanjs
vode

| Zanimanje |

Str. sprema

[..
I
D [RB | Sifra_| Opis djelatnosti Datum
J
E | Sir. Rb | MBG [ Prezime i ime
L | os0
A | be Zanimanje
T
N Zanimanje
o n I
5
T
1
|

C. UPIS U QOBRTNI REGISTAR

Rbr

Opls upisa

Urudibeal broj Klasifikacijski broj

1

¥rate

promjene

Yrste
promjene




